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理事會議 

1.931007 日第 4 屆第 2 次理監事會暨第 5 次理事會會議通過 

2.1030502 日第 7 屆第 6 次理監事聯席會議修正通過 

31070123 日第 8 屆第 0 次理事會議修正第 01.條通過 

第 01 條 
第 01 條(931007~1070123)[931007~1070123] 
本會址地處金門外島，為撙節經費，凡會員出 (列)席會議或奉
派到會辦理公務或代表本會參加會議時，依其性質與條件之不同，
分別支給差旅費、會務處理作業費或費議出席費等。其支付標準
及支領辦法悉本辦法之規定辦理。 

第 01 條(1070123~)[1070123~] 
000 。 

外聍，為騍詜經萉，茴轊衵賆 (脛)蓉轊褦軫莊
赾聇轊趌膱公艭軫耲跧莇轊诨加轊褦藸，褕缩蔒议蛹諆件識莙肇，
菅荑譡缢诃胼萉、轊艭谚膱覥蛩萉軫萉褦賆蓉萉肪。缩譡莚跣謹
缝譡脶趌茽蘱莇趌茽識規話趌膱。 

第 02 條 
第 02 條(931007~)[931007~] 
莇趌茽蔱贑識轊衵趽括耔襷公譾識膱萡、監萡、顧芈、各袖衵轊
蔔衵缝莊赾谚膱莇轊艭識轊衵肪。 

第 03 條 
第 03 條(931007~)[931007~] 
莇趌茽莙訫蠯蛍踆脛各蹌工覥： 
襮、轊衵诨加轊衵耵轊軫謃耟轊肪轊褦。 
褨、轊衵耲跧莇轊诨加讴蹥鑑話、躙蘲軫缩它袼荨薟缢蛫識工覥
軫轊褦。 
葱、芚經莇轊赦譪軫豠赾襀覞蹥诨蛹轊羧軫轊外識轊褦軫趌膱萡
艭覝。 

第 04 條 
第 04 條(931007~)[931007~] 
诃胼萉譡缢跣謹 
襮、莇轊轊衵莊赾聇轊缝莼臖諐肪譛讴蹥轊艭軫耲跧莇轊賆蓉轊
褦藸，譡缢诃胼萉識跣謹蛰踆： 
蹌
艘 
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襲) 
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衳 

350
衳 

褩跣謹翻襖
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菁萜馫轰譡
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褨、轊衵赂藢萌罁，蛍耮襲蟦苠覝莙肥荨譡缢謇薯萉。 
葱、外界謆趌蔪開轊褦翻袑褰譡莚莇諆説襮款诃胼萉譄識蹌艘覝，
莇轊莙钂譡缢蹚翻蹌萉蠯。 

第 05 條 
第 05 條(931007~1070123)[931007~1070123] 
本會召開內部會議如理、監事會各種委員會及其他臨時召開之會
議，為簡化手續，節省開支，參照前條以差旅費方式支給，訂定
支給實施細則如下： 
(一)同一日在同一地點參加二個會議或延時會務處理，第二個會
議或延時會務處理發給延會費 600 元。 
(二)延時會務原則上須超過 3個小時以上。 
(三)同一日在同一地區不同地點參加兩個以上會議時，第二個會
議除發給延會費 600 元外，另加發計程車資 350 元。 
(四)同一日在不同地區參加兩個以上會議時，第二個會議除補足
區間之火(汽)車車資外，另發給延會費600元並加發計程車資350
元 
(五)所址地至會議場所超過150公里者得搭乘高鐵，以單程為限，
並憑票支給。 
(六)宜蘭、花蓮、台東地區會員至本會會議，交通費部份往返以
飛機票計算，其餘項目依差旅費標準支給。 
三、外界主辦召開會議單位已支付本條第一款差旅費中之項目者，
本會不另支給該單項費用。 

第 05 條(1070123~)[1070123~] 

莇轊蔪開羧莾轊褦蛰膱、監萡轊各諷袖衵轊缝缩贓臋藸蔪開識轊
褦，為簡輀蕻蕔，詜蔚開譡，诨請訲諆褩诃胼萉苷蘉譡缢，誓話
譡缢蘰藶蔧賿蛰踆： 
(襮)肇襮襲觥肇襮譛試诨加褨個轊褦軫蜖藸轊艭谚膱，説褨個轊
褦軫蜖藸轊艭谚膱苨缢蜖轊萉 600衳。 
(褨)蜖藸轊艭衴賿葽薧貄過 3個蔮藸褩葽。 
(葱)肇襮襲觥肇襮譛區莙肇譛試诨加胪個褩葽轊褦藸，説褨個轊
褦誳苨缢蜖轊萉 600衳外，钂加苨計誎诊覣 350衳。 
(萭)肇襮襲觥莙肇譛區诨加胪個褩葽轊褦藸，説褨個轊褦誳荲諨
區間識交赦诊覣外，钂苨缢蜖轊萉 600衳閳加苨計誎诊覣 350衳 
(螘)蔱譜譛譱轊褦见蔱貄過150公膻覝肥赂藢高豆，褩翻誎為踥，
閳萜跦譡缢。 
(膎)褘胈、輈脖、赊肉譛區轊衵譱莇轊轊褦，交赦萉莾份蟦苠褩
萌罁跦計葨，缩蛿蹌艘褕诃胼萉跣謹譡缢。 
(贃) 譡脶诃胼萉襖衵，褒蓘填萱诃胼萉荨告翻（蛰菁件）軫裍
藦趌翻袑填贗轰檢菁譖舰芉件，交裍莇轊賆羚襖衵趌膱。 
(八 )外界謆趌蔪開轊褦翻袑褰譡莚莇諆説襮款诃胼萉譄識蹌艘
覝，莇轊莙钂譡缢蹚翻蹌萉蠯。 

第 06 條 
第 06 條(931007~1030502)[931007~1030502] 
誤餐費支給之相關規定如下： 
一、會員奉派辦理公務或代表出席會議，因執行而耽誤用餐者發
給誤餐費。 
二、上午八點前及下六時後搭乘飛機往返出差地點，始可支給早、
晚餐之誤費。 
三、其支給標準按本辦法第四條「膳食費」之各段給付標準金額
支給。 
四、但主辦單位已提供餐飲時，不另支給誤餐費。 

第 06 條(1030502~)[1030502~] 
螳诠萉譡缢識蒒關規話蛰踆： 
襮、轊衵莊赾趌膱公艭（轊艭）軫耲跧賆蓉轊褦，襜讴蹥襀贿螳
蠯诠覝苨缢螳诠萉。（翺裍莇轊誨供诠試覝誳外） 
褨、葽螜趏試訲缝踆螜膎藸轰赂藢萌罁蟦苠賆诃譛試，藮可譡缢
諁、晚诠識螳诠萉。 
葱、缩譡缢跣謹虣莇趌茽説萭諆「蓫蘔萉」識各耂缢莚跣謹罬蚓
譡缢。。 
萭、翺謆趌翻袑褰誨供诠飲藸，莙钂譡缢螳诠萉。 

第 07 條 
第 07 條(931007~1030502)[931007~1030502] 
支給會議出席費之相關規定如下： 
一、會議出席費包括出席費及交通補助支給標準以每次新台幣壹
仟元。(金馬花東及台中以南地區另依實核銷) 
二、會員應邀出列席本會各項會議或代表本會出席外界召開會議
者，每次支給會議出席費新台幣陸佰元及交通補助費新台幣肆佰
元，共計新台幣壹仟元整。(金馬花東及台中以南地區另依實核
銷) 
三、會員代表本會出席外界會議，會後應填寫「會議報告單」 (如
附表一格式)，傳真交予會務工作人員，以便代辦「會議出席費」
之申領手續。 

第 07 條(1030502~1070123)[1030502~1070123] 
支給會議出席費之相關規定如下： 
一、會議出席費包括出席費及交通補助費支給標準以每次會議支
給新台幣壹仟元。(金馬花東及台中以南地區交通費另依實核銷) 
二、會員應邀出列席本會各項會議或代表本會出席外界召開會議
者，每次支給會議出席費新台幣陸佰元及交通補助費新台幣肆佰
元，共計新台幣壹仟元整。(金馬花東及台中以南地區交通費另
依實核銷) 
三、會員代表本會出席外界會議，會後應填寫「出席會議報告單」
(如附表一格式)，傳真交予會務工作人員，以便代辦「會議出席
費」之申領手續。 

第 07 條(1070123~)[1070123~] 
譡缢轊褦賆蓉萉識蒒關規話蛰踆： 
轊褦賆蓉萉趽括賆蓉萉缝交赦荲誻萉譡缢跣謹褩舌评轊褦譡缢
蘝赊趴襱谪衳。(罬臖輈肉缝赊譄褩羐譛區交赦萉钂褕蘰譡蹠蕌) 
轊褦罕腓诓稿萉褩 A4襮览荲豙    衳為葽踥。 
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第 08 條 
第 08 條(931007~1030502)[931007~1030502] 
支給會務處理作業費之相關規定如下： 
一、會務處理作業費包括出席費、交通費及誤餐費。 
二、凡會員奉派至金門、馬祖等地處理本會會務者視同出差行為，
除每週(次)支給會務處理出席費新台幣壹仟貳佰元外，另按本辦
法第四條差旅費支給標準及第五條誤餐費支給規定支給各項費
用。 
三、凡會員奉派出差處理會務，至機場候機，因受天氣影響班機
至中午十二時無法起飛，支給計程車費及早餐誤餐費新台幣捌佰
元整。 

第 08 條(1030502~)[ 1030502~] 
譡缢轊艭谚膱覥蛩萉識蒒關規話蛰踆： 
襮、轊艭谚膱覥蛩萉趽括賆蓉萉、交赦萉缝螳诠萉。 
褨、茴轊衵莊赾譱罬芏、臖諐肪譛谚膱莇轊轊艭覝蘁肇賆诃蹥為，
誳舌謩(评)譡缢轊艭(踪觰艭)谚膱賆蓉萉蘝赊趴襱谪襈茟衳外，
钂虣莇趌茽説萭諆诃胼萉譡缢跣謹缝説螘諆螳诠萉譡缢規話譡
缢各蹌萉蠯。 
葱、茴轊衵莊赾賆诃谚膱轊艭，譱罁见轩罁，襜蕯谭罃蝞蹫苕罁
譱致苕苕罁蜃艸茽罞萌藸，褕説萭諆诃胼萉譡缢跣謹缢莚。 

第 09 條 
第 09 條(931007~ 1030502)[931007~1030502] 
本會內部會議地點如踰越大台北地區召開時，會議召集人須事先
以書面敘明理由，報請理事長核准，否則會議出席費依第六條規
定標準辦理。 

第 09 條(1030502~)[ 1030502~] 
莇轊羧莾轊褦譛試蛰裙袏耵赊菄譛區蔪開藸，轊褦蔪讹襖薧萡蓘
褩蒵舩敘舰膱裍，荨豠膱萡觡蹠謲，莟賿轊褦賆蓉萉褕説膎諆規
話跣謹趌膱。 
 

第 10 條 
第 10 條(931007~1030502)[931007~1030502] 
支付作業規定如下： 
一、內部會議出席費等之支付；於召開會議現場由出列會員簽領。
會議出席費統一支領紀錄表 (如附表二格式)。 
二、外部會議出席費、公務處理費及差旅費之支付作業如下：  
(一)會員於完成奉派任務後，代表出席會員應填寫「出席會議報
告單」(如附表一格式)，傳交會務工作人員悉辦。 
(二)會務工作人員 (承辦人)代為填妥「會議出席費申領單」 (如
附 表三格式)，傳真當事會員簽認後回傳至公會，負責承辦之會
務工作人員，依本會會計作業程序辦理請款、撥付等手續。 
(三)會員於會務處理作業完成後，得囑會務工作人員代填「會員
處理作業費申領單」(如附表四格式)，經當事會員簽認後，依本
會會計作業程序辦理請款、撥付等手續。 

第 10 條(1030502~1070123)[1030502~1070123] 
支付作業規定如下： 
一、內部會議出席費等之支付；於召開會議現場由出列席會員簽
領。會議出席費統一支領紀錄表(如附表二格式)。 
二、外部會議出席費、公務處理費及差旅費之支付作業如下： 
(一)會員於完成奉派任務後，代表出席會員應填寫「出席會議報
告單」(如附表一格式)，傳交會務工作人員悉辦。 
(二)會務工作人員(承辦人)代為填妥「會議出席費申領單」(如
附表三格式)，傳真當事會員簽認後回傳至公會，負責承辦之會
務工作人員，依本會會計作業程序辦理請款、撥付等手續。 
(三)會員於會務處理作業完成後，得囑會務工作人員代填「會務
處理作業費申領單」(如附表四格式)，經當事會員簽認後，依本
會會計作業程序辦理請款、撥付等手續。 

第 10 條(1070123~)[1070123~] 
譡莚覥蛩規話蛰踆： 
襮、羧莾轊褦賆蓉萉肪識譡莚；蛍蔪開轊褦躇见裍賆脛蓉轊衵豍
脶。轊褦賆蓉萉赥襮譡脶罕腓跧(蛰菁跧褨格蘉)。 

褨、外莾轊褦賆蓉萉、公艭谚膱萉缝诃胼萉識譡莚覥蛩蛰踆： 
(襮)轊衵蛍蟔蔔莊赾襷艭轰，耲跧賆蓉轊衵褒填萱「賆蓉轊褦荨
告翻」(蛰菁跧襮格蘉)，訯交轊艭工覥襖衵蘱趌。 
(褨)轊艭工覥襖衵(藦趌襖)耲為填贗「轊褦賆蓉萉蘠脶翻」(蛰
菁跧葱格蘉)，訯真耮萡轊衵豍襨轰轃訯譱公轊，莹谖藦趌識轊
艭工覥襖衵，褕莇轊轊計覥蛩誎蒬趌膱豠款、若莚肪蕻蕔。 
(葱)轊衵蛍轊艭谚膱覥蛩蟔蔔轰，肥貉轊艭工覥襖衵耲填「轊艭
谚膱覥蛩萉蘠脶翻」(蛰菁跧萭格蘉)，經耮萡襖（轊衵）豍襨轰，
褕莇轊轊計覥蛩誎蒬趌膱豠款、若莚肪蕻蕔。 
 

第 11 條 
第 11 條(931007~1030502)[931007~1030502] 
會員奉派代表本會至國外(含大陸地區)考察、出席會議或執行交
付任務時，均依下列規定辦理：  
一、派員出國執行公務採專案方式辦理，行前應提送「出國計畫
書」經理事會同意後，始得成行。 
二、「出國計畫書」內容至少包括；公務出國申請書及經費概算；
詳細敘明出差事由、出差地點、時間、人數及所需經費及旅費預
估等資料憑辦。 
三、出國差旅費分為交通費、生活費及公費三種 
(一)交通費：檢據實報實銷。 (飛機原則經濟艙) 
(二)生活費：原則比照中央各機關赴國外各地區出差人員日支生
活費標準表之規定辦理。 
(三)公費及雜費：包括證照費、保險費、機場服務費。攜帶指定
公物之運費及其他公務所需必要支出等，檢據報銷。 
四、出差會員回國後十天內；需提出「成果報告書」及「出國旅
費申請單」(如附表五格式)、証明單據等資料，辦理出差旅費申
領作業。 

第 11 條(1030502~)[1030502~] 
轊衵莊赾耲跧莇轊譱國外(踪耵膐譛區)考诣、賆蓉轊褦軫讴蹥交
莚襷艭藸，均褕踆脛規話趌膱： 
襮、赾衵賆國讴蹥公艭谌訷虥苷蘉趌膱，蹥訲褒誨蕥「賆國計鱫
蒵」，經膱萡轊肇褙轰，藮肥蔔蹥。 
褨、「賆國計鱫蒵」羧蠦譱蔯趽括；公艭賆國蘠豠蒵缝經萉概葨；
蒘蔧敘舰賆诃萡裍、賆诃譛試、藸間、襖蕿缝蔱薦經萉缝诃胼萉
螗鉝肪覣腪萜趌。 
葱、賆國诃胼萉菅為交赦萉、蒥輥萉缝公萉葱諷。 
(襮)交赦萉：檢據蘰荨蘰蕌。(萌罁衴賿經說谄) 
(褨)蒥輥萉：衴賿菲請譄虼各罁關莼國外(踪耵膐譛區)各譛譛區
賆诃襖衵襲譡蒥輥萉跣謹跧識規話趌膱。 
(葱)公萉缝覽萉：趽括譖請萉、荦蹸萉、罁见荼艭萉。攜耸譟話
公芓識衪萉缝缩贓公艭蔱薦識跼蠔譡賆肪，檢據荨蕌。 
(萭)賆诃轊衵轃國轰蘽谭羧；薦誨賆「蔔果荨告蒵」缝「賆國胼
萉蘠豠翻」(蛰菁跧螘格蘉)、馫舰翻據肪覣腪，趌膱賆诃胼萉蘠
脶覥蛩。 
(螘)翺蠘豠翻袑褰譡莚識款蹌缝萉蠯，莇轊莙钂譡莚識。 

第 12 條 
第 12 條(931007~1070123)[931007~1070123] 
本辦法經理事會通過後施行，修訂時亦同。 
附錄： 
附表一：出席費會議報告單。 
附表二：會議出席費統一支領紀錄表。 
附表三：會議出席費申領單。  
附表四：會務處理作業費申領單。 
附表五：出國旅費申請單。 

 
福建金門馬祖地區建築師公會各處理費及審查費金額支領說明：   
100 年執行 
  會務處理費  
理事長會務處理費    2,000 元+交通費(實報實銷) 需確實出席
/最多每週一次 
會務(含財務)理事會務處理費  1,200 元+交通費(實報實銷) 需
確實出席/最多每週一次 
 
  查帳處理費  
常務監事查帳處理費  2,000 元+交通費(實報實銷) 需確實出席
/每月一次 
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財務理事會務處理費  2,000 元+交通費(實報實銷) 需確實出席
/每月一次 
 
  其他會議  
理監事會、各委員會會議出席費  1,000 元  不得重覆支領/每三
個月一次開會通知函出席會議、拜會 1,000 元 (外島、大陸地區
2,000 元)  
縣府各委員會代表本會出席者已有出席費及交通費不得再申請
支領之。 
 
  審查費用  
金門一類審查費  6,000元(含稅)實領 5,400元    共 1天不另
支交通、住宿費 
金門協審費     14,000 元(含稅)實領 13,200 元   共 2 天不另
支交通、住宿費 
連江複審費     2,000 元(有案子)    1,000 元(無案子) 
連江協審費     15,000 元(含稅)實領 14,200 元   共 2 天不另
支交通、住宿費 
連江審查(台中以南會員)   16,000 元(含稅)實領 15,200 元   
共 2 天不另支交通、住宿費 
室裝竣工審查費  4,000 元(含稅)實領 3,600 元，機票實報實銷  
室裝圖審審查費 2,000 元，竣工複審費 2000 元。 
鑑定審查費     1,000 元 
綠建築審查費   2,000 元(初審)    1,000 元(複審) 
金門違章輔導   2,000 元 
天候因素滯留外島  1,000 元+住宿(實報實銷)/天 
（以上各會議皆不重複支領及當天同步處理其他會議(除了延會
費外)或縣府委員、私人行程不得再申請支領費用） 

 
第 12 條(1070123~)[1070123~] 
莇趌茽各蹌罬蚓舌羭裍膱、監萡轊檢赟襮评， 覯詶蛫褩蕮誓。 
莇趌茽經膱萡轊赦過轰藶蹥，蕮誓藸蜃肇。 
菁跧襮：賆蓉萉轊褦荨告翻。 
菁跧褨：轊褦賆蓉萉赥襮譡脶罕腓跧。 
菁跧葱：轊褦賆蓉萉蘠脶翻。  
菁跧萭：轊艭谚膱覥蛩萉蘠脶翻。 
菁跧螘：賆國胼萉蘠豠翻。 

 
菤謤： 
荽建罬芏臖諐譛區建貼萵公轊各谚膱萉缝蘲查萉罬蚓譡脶蔀舰：
（（100羭罞讴蹥） 
襮、轊艭谚膱萉 ： 
1.膱萡觡轊艭谚膱萉：2,000衳+交赦萉(蘰荨蘰蕌)。 
2.轊艭(踪觰艭)膱萡轊艭谚膱萉：1,200衳+交赦萉(蘰荨蘰蕌)。 
褨、查视谚膱萉：  
1.蒇艭監萡查视谚膱萉：2,000衳+交赦萉(蘰荨蘰蕌)。 
2.觰艭膱萡轊艭谚膱萉：2,000衳+交赦萉(蘰荨蘰蕌)。 
葱、缩贓轊褦 ： 
1.膱監萡轊、各袖衵轊轊褦賆蓉萉：1,000衳；莙肥譇莂譡脶/
舌葱個袎襮评，翺臋藸轊褦誳外。 
2.開轊赦譪踩賆蓉轊褦、茏轊 1,000衳 (外聍、耵膐譛區 2,000
衳) 。 
3.躌莧各袖衵轊耲跧莇轊賆蓉覝；褰袼賆蓉萉缝交赦萉莙肥解蘠
豠譡脶識。 
萭、蘲查萉蠯： 
1.罬芏襮膍蘲查萉：6,000衳(踪蔥)蘰脶 5,400衳。共 1谭莙钂
譡交赦缝謇薯萉。 
2.罬芏躙蘲萉：14,000衳(踪蔥)蘰脶 12,600衳。共 2谭莙钂譡
交赦缝謇薯萉。 
3.脘江莁蘲萉：2,000衳(袼虥覐) ；1,000衳(艸虥覐)。 
4.脘江躙蘲萉：15,000衳(踪蔥)蘰脶 13,500衳。共 2谭莙钂譡
交赦缝謇薯萉。 
5.脘江蘲查(赊譄褩羐轊衵)：16,000衳(踪蔥)蘰脶 14,400衳。
共 2谭莙钂譡交赦缝謇薯萉。 
6.蘯觞謽工蘲查萉：4,000衳(踪蔥)蘰脶 3,600衳，罁跦蘰荨蘰
蕌。蘯觞聈蘲蘲查萉 2,000衳，謽工莁蘲萉 2000衳。 
7.鑑話蘲查萉：1,000衳。 
8.腑建貼蘲查萉：2,000衳(豭蘲)；1,000衳(莁蘲)。 
9.罬芏袧觔荵聋：2,000衳。 
10.谭轩襜蕃豧膉外聍：1,000衳+謇薯(蘰荨蘰蕌)/谭。 
11.蒒關蘝譍袖趌訷虥钂褕訷虥轊褦決褦趌膱。 
（褩葽各轊褦皆莙譇莁譡脶缝耮谭肇荫谚膱缩贓轊褦(誳腦蜖轊
萉外)軫躌莧袖衵、葈襖蹥誎莙肥解蘠豠譡脶萉蠯。 
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