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總則 
第 01 條(931007~)[931007~] 

：為 工 管 功 ， 規
。 

第 02 條(931007~)[931007~] 
據： 規 關 款 規 。 

第一章 編制與職責 
第 03 條(931007~)[931007~] 

工 、監 公 工 、 。
、管 。 工 架構

。 
第 04 條(931007~)[931007~] 

、 。 
第 05 條(931007~)[931007~] 

幹  ( 公 ) ： 
、 決 管 、 、

， 各 。 
、 工 ， 工 計 各
。 
、關 工 工 。 
、關 各 稿、 。 
、關 啟 。 
、關 工 假、加 管 。 
、關 工 考 、獎 建 。 
、 工 具 工 。 

第 06 條(931007~)[931007~] 
幹 ： 

、 幹 ， 經 。 
、 計、 、 。 
、 具 ，經 關

， 交 監 稽 ， 交 告 。 
告 。 告 。 
、 具 、 決 ，經 關

， 交 、監 過， 告 。 
、 關 、 、 、 、建 管。 
、 關 交 。 

第 07 條(931007~)[931007~] 
幹 ： 

、 管 幹 ，
各 。 

、關 各 。 
、關 公 、 、 、建 管 。
、關 真  (E -mail) 。 
、關 關 關 繫。 
、關 各 。 
、關 建 管。 
、關 、 、工 、 、

校 工 。 

九、關 、 、 計 。 
、 (退) 關 。 

、 交繳 繳工 。 
、 建 掛 件 。 、

建 掛 件 、 。 
、 。 
、 、 關 查 供。 
、 關 交 。 

第 08 條(931007~)[931007~] 
幹 ： 

、 、、 各 幹  ，
關 各 。 

、關 各 。 
、 公 、交 、 、 。 
、 具 固 產 管 、 、 。 
、 、 、 。 
、關 。 、關

。 、關 。 
、關 公 、管 、 、清潔、 、

。 
九、關 工 。 

、 工 。 
、 關 交 。 

第 09 條(931007~)[931007~] 
： 

、 幹 關 。 
、 交 。 

第二章 服務 
第 10 條(931007~)[931007~] 

恪 規 公 間 。 
第 11 條(931007~)[931007~] 

經 公 決 件，
管 ， 。 

第 12 條(931007~)[931007~] 
告 ， 規 外，褒賂缡賦詍。 

第 13 條(931007~)[931007~] 
莇轊工覥襖衵經譟赾谚膱罧缞虥件軫譇蠔襷艭覝，薥衒脸假襲軫
辏蘊藸間，覇跼薧請蒇趌公，蛰缽蟔蔔交莚。 

第 14 條(931007~)[931007~] 
轊艭襖衵識豍聇、豍赫、公賆豠假褒虣規話蕻蕔趌膱識。 

第三章 會務工作管理辦法及作業細則 
第 15 條(931007~)[931007~] 
為襜褒莇轊識覥蛩輠境諆件缝蘰誴薦蠔，各蹌轊艭工覥管膱趌茽
缝覥蛩蔧賿钂誓識。 

第四章 附則 
第 16 條(931007~)[931007~] 
莇趌茽經膱、監萡轊赦過 (閳詯賹謆管罁關蹠菤轰蘰藶)蕮誀藸
蜃肇。 
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