金門縣政府申報竣工請領使用執照應檢附文件自主檢查表
	項次
	項目
	已附
	免附

	1
	使用執照黃夾
	
	

	2
	使用執照審核表
	
	

	3
	使用執照申請書（含地號表及樓層概要表）
	
	

	4
	起照人名冊（起造人二人以上）
	
	

	5
	建照（雜照）執照正本
	
	

	6
	鄉鎮公所新（增）建建築物公共設施查驗證明書
	
	

	7
	消防安全設備竣工審查同意函（非供公眾使用建築物免附）
	
	

	8
	門牌編訂證明書
	
	

	9
	門牌編訂索引表（戶數兩戶以上）
	
	

	10
	併案辦理竣工展期申請書（建造執照之建築期限未逾期者免附）
	
	

	11
	營造業承攬建築工程竣工查報表二份
	
	

	12
	無輻射污染證明資料（應依規定之三種格式擇一開具之）
	
	

	13
	無輻射污染切結書（應由監造人、專任工程人員、承造人共同簽章）
	
	

	14
	混凝土出廠證明文件
	
	

	15
	昇降設備審查核准相關資料（無升降設備不需檢附本項）。
	
	

	16
	建築物污水處理設備出廠證明及環保署審查合格相關文件或汙水接管竣工審查同意函（以上皆含施工前中後照片）。
	
	

	17
	自來水竣工審查同意函
	
	

	18
	空污費竣工確認單
	
	

	19
	營建剩餘土石方彙整表及運送證明文件(含未使用應繳回之運送證明文件)
	
	

	20
	施工日誌報表光碟片
	
	

	21
	公寓大廈公共基金計算表（適用公寓大廈者）
	
	

	22
	公寓大廈專用、約定專用及共用標示圖(平面圖應上色標示)
	
	

	23
	竣工圖說（含電子圖檔光碟片）（應包括地籍圖、現況圖、配置圖、面積計算表各層平面圖各項立面圖、消防設備圖、以上圖說需加蓋起、承及監造人印章）（配置圖及一樓平面圖應上色標示）。
	
	

	24
	竣工照片（應包括各項立面全景、屋頂突出物、屋頂全景、基地四週環境、騎樓、防火間隔、停車空間、機械停車設備及出入道路、停車空間告示牌、建築物標示牌及大門牌避雷設施、電梯設備、消防設備等）。
	
	

	25
	建造執照備註之應辦理事項或執照抽查應辦理事項（完成者請勾已附，無配合事項請勾免附）
	
	

	26
	避雷設備出廠證明及性能審定函
	
	

	27
	防火門窗之出廠證明及性能審定函
	
	


送件日期：   年   月   日                自主檢查確認人員簽名：          
