福建金門馬祖地區建築師公會辦理「107年度金門縣建築物施工管理及使用管理委託案」作業規定
1、 依據建築法、金門縣建築管理自治條例、金門縣建築工程施工中管制規則、內政部105年8月24日內授營建管字第1050812396號函頒「強化建築物施工管理作業原則」及「107年度金門縣建築物施工管理及使用管理委託案」工作計畫書第伍點第三項工作執行方式辦理。
二、工作項目
(一)針對供公眾使用及五層以上建築物於施工階段之放樣勘驗、第二個樓版勘驗及竣工查驗。
(二)非供公眾使用建築物於辦理竣工查驗核發使用執照時，會同辦理無障礙設施設備勘檢。
(三)使用管理巡查：依本縣使用執照核發規定，應於核發後6個月內進行現地巡查兩次。
(四)建築物外牆飾材巡查。

(五)協助審查特殊性建築物施工計畫書。
(六)辦理公共工程建築物拆遷補償之查估作業。
三、放樣勘驗、第二個樓版勘驗
(一)作業規定、程序說明
1.收件方式：由縣府受理掛號收件，收件後由福建金門馬祖地區建築師公會(以下簡稱本公會)依掛件序號安排施工勘驗時間。
2.排驗時間：本公會於每週一、三、五；上午9時至12時，下午1時30分至5時止，安排勘驗人員輪值，會同金門縣環保局(聯合勘驗)到達案件現場進行勘驗作業。
排驗案件必須在排驗日前一上班日上午12時前收件，否則順延至下一排驗日；申請複驗者時程亦同。
3.將勘驗審查表結果現場告知申請人合格或須申請複勘。
4.案件未於期限內修正，送縣府建管科發文退件。
5.案件勘驗合格，檢具勘驗審查表及附件，送縣府建管科。
6.如有未盡事宜得適時修正之。
(二) 放樣、第二個樓版勘驗作業流程圖、金門縣政府建築執照第二個樓版勘驗審查項目表、金門縣政府建築執照放樣勘驗審查項目表、金門縣建築物施工勘驗自主檢查表 (詳附件一)
四、竣工查驗
(一)作業規定、程序說明
1.收件方式：由縣府受理掛號收件，收件後本公會依掛件序號安排竣工查驗時間。

2.排驗時間：本公會於每週一、三、五；上午9時至12時，下午1時30分至5時止，安排查驗人員輪值，到達案件現場進行查驗作業。

排驗案件必須在排驗日前一上班日上午12時前收件，否則順延至下一排驗日；申請複驗者時程亦同。
3.將查驗審查表結果現場告知申請人合格或須申請複驗。
4.案件未於期限內修正，送縣府建管科發文退件。

5.案件查驗合格，檢具查驗審查表及附件，送縣府建管科。
6.如有未盡事宜得適時修正之。
(二)竣工查驗作業流程圖、金門縣政府建築執照竣工查驗審查項目表、金門縣建築物竣工查驗自主檢查表(詳附件二)

五、無障礙設施設備勘檢
(一)作業規定、程序說明
1.收件方式：由縣府受理掛號收件，收件後本公會依掛件序號安排無障礙勘檢時間。

2.排驗時間：本公會於每週一、三、五；上午9時至12時，下午1時30分至5時止，安排勘檢人員輪值，到達案件現場進行勘檢作業。

排驗案件必須在排驗日前一上班日上午12時前收件，否則順延至下一排驗日；申請複驗者時程亦同。
3.各鄉鎮公所轄內建築工程之無障礙勘檢，檢視表交由各公所承辦人員攜回憑辦。
六、使用管理巡查作業方式
依據「金門縣政府辦理新領使用執照建築物複查作業要點(詳附件三) 」巡查人員在週一、三、五無排驗工作時，依縣府核發使用執照清冊，於使照核發後6個月內進行不定期現地巡查兩次。
七、建築物外牆飾材巡查作業方式
以金城、金湖、金沙三市區街道，依建築物使用規模及人潮聚集程度，提送巡查建築物案件清冊送縣府核備。
巡查人員在週一、三、五無排驗工作時，依外牆飾材巡查清冊，辦理建築物外牆巡查。
八、協助審查特殊性建築物施工計畫書作業方式
依「強化建築物施工管理作業原則(附件四)」所列事項，指派審查人員審查特殊性建築物施工計畫書，內容應包含一般性案件項目及特殊性案件項目。
九、辦理公共工程建築物拆遷補償之查估作業方式
(一)依「金門縣辦理公共工程建築物拆遷補償自治條例(附件五)」之規定，指派查估人員依建築物查估清冊，協助辦理查估作業事宜。
(二)修正「建築物價格評點標準表與附屬雜項建造物單價表及詳用須知(附件六)」
