
106年金門縣『都市計畫及建築管理相關法令講習』 

建築執照申請書圖文件 

應注意事項及 

協助檢視作業常見缺失  

福建金門馬祖地區建築師公會 

 

 

執行單位：福建金門馬祖地區建築師公會 

簡  報 人：周壽海 建築師                                                                

  09:30~10:20       106.09.07                                                                           



106年金門縣『都市計畫及建築管理相關法令講習』 

簡報大綱 

   壹、前言        

   貳、協助檢視作業說明        

   參、建築執照申請書圖文件及應注意事項 

   肆、常見缺失         

   伍、討論及意見交換 

福建金門馬祖地區建築師公會 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

壹、前言 1 / 3 

金門地區建設發展，建築申請案件日趨增加、複雜化、法令日

趨嚴格(包括無障礙設施、智慧綠建築…等)，加上為配合中央政策

增加之工作項目等。 

爰此為持續配合  金門縣政府推動簡政便民措施，縮短建築執

照申領時間及提昇建築執照品質。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

壹、前言 2 / 3 

福建金門馬祖地區建築師公會(簡稱本會)， 

歷年受  金門縣政府委託辦理建築執照協助檢視業務，除了建築執

照之核發加快速度外，累積相當豐富經驗，逐步邁向透明、公開、

公正及客觀之方式進行，為了延續此一優良之協助檢視方式及更強

化協檢功能，將戮力以赴。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

 

 

壹、前言 3 / 3 

執行依據 

金門縣政府委託專業服務廠商協助檢視建築執照作業要點 

金門縣政府委託專業服務廠商協助檢視建築執照執行事項準則 

建築法及建築相關法規之規定。 
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簡報大綱 

   壹、前言        

   貳、協助檢視作業說明        

   參、建築執照申請書圖文件及應注意事項 

   肆、常見缺失         

   伍、討論及意見交換 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

 

 

福建金門馬祖地區建築師公會 

辦理審查類型， 

有建築執照審查業務、室內裝修審查業務及綠建築審查
業務…等，執行成效說明如下： 

 
20%

7%

73%

建築執照審查業務

室內裝修審查業務

綠建築審查業務
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福建金門馬祖地區建築師公會 

 

 

建造執照、雜項執照、拆除執照、前述執照變更設計及
變更使用執照等案件書類及設計內容圖說審查執行成效  
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福建金門馬祖地區建築師公會 

 

 

綠建築設計案件審核及抽查執行成效 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

 

 

室內裝修許可案件之書圖審查及竣工查驗執行成效  
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福建金門馬祖地區建築師公會 

依「建築法」及相關規定申請之建造執照、雜項執

照、拆除執照、前述執照變更設計及變更使用執照等案

件書類及設計內容圖說審查（含列管重大建設成立專案

審查小組）。 

 

建造執照  

(變更設計)  

雜項執照  

(變更設計)  
拆除執照  

變更使用 

執照  
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簡報大綱 
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福建金門馬祖地區建築師公會 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

第一類審查 

收件方式： 

1. 每周一至周五，上午9:00至11:30止，下午13:16:30止。 

2. 由建築師公會受理收件 

（收件後排序檢視） 

 

檢視方式： 

1. 每周一，上午10:00至下午17:30， 

   於『建設處會議室』，依序辦理，第一類檢視。 

2. 周一，若該案件之書類不全，無法於第一類審視日，下午 

17:30前赴縣府，補正完成，則該案件視同自行退件，需重
新掛號檢視。 

 



106年金門縣『都市計畫及建築管理相關法令講習』 

福建金門馬祖地區建築師公會 申請建造(雜項)執照檢附資料表  

研擬相關審查 

及複查表格， 

並適時修正。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 申請建造(雜項)執照檢附資料表  
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福建金門馬祖地區建築師公會 申請建造(雜項)執照檢附資料表  
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福建金門馬祖地區建築師公會 申請建造(雜項)執照檢附資料表  
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福建金門馬祖地區建築師公會 申請建造(雜項)執照檢附資料表  
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福建金門馬祖地區建築師公會 

申請建造（雜項）執照檢附資料表  

1.案名書寫 

2.建築師簽章 

3.文件圖說排序請依本表單 

4.自行檢核請書寫勿打字 

 



106年金門縣『都市計畫及建築管理相關法令講習』 

福建金門馬祖地區建築師公會 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

書圖檢視 ( 2位建築師辦理書圖檢視 ) 

檢視時間：  

每週二，上午9:00至12:00，下午13:30至17:30， 

由二位建築師依序檢視及複核， 

每週三，上午8:30至下午14:30複核及副本核對。 

週二，若該案件之建築師或代理人未到場會同檢視，則該案件視同

自行退件，需重新掛號排序重檢。 

當週案件檢視通過，最晚須於下週前核對副本完成，否則全案退件

重新掛號排序重檢。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

書圖檢視 ( 2位建築師辦理書圖檢視 )  

檢視件數： 

每週檢視件數以15件為限，其餘依次排序。 

若連續2週均超過15件，則第2週增加一位檢視建築師，檢視件數增

加至20件為限。 

檢視人員將檢查結果記載於「檢視紀錄表」作為檢視記錄。 

依檢視紀錄表記載，應補正者，於當日補正，若不符或更正不及時

，應將案件併同檢視紀錄表另行排序重檢。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 檢視建造執照項目審核表  
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福建金門馬祖地區建築師公會 檢視建照項目審核表  
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福建金門馬祖地區建築師公會 

書圖檢視  

檢視時有關法規疑義之解釋，由二位檢視建築師討論決定，有爭議

部份登載於「檢視紀錄表」再提由縣府處理。 

建造執照申請案件（或變更設計 ），審查表內之二、三、四、五、

六類由設計建築師簽證負責，另變更設計第六類第2項「是否先行

動工」項目由設計建築師簽章負責；需會簽之案件加蓋「簽證發照

案件」之章審核後，由公會檢視人員簽文送府會簽。 

 



106年金門縣『都市計畫及建築管理相關法令講習』 

福建金門馬祖地區建築師公會 

書圖檢視  

檢視通過並經輪值建築師簽發之建造執照申請案件，於校對副本後，

由公會統一送縣府辦理執照核發事宜。校對副本由任一輪值建築師

檢視，加蓋騎縫章。 

受檢視案件，經檢視建築師認定應予修正時，應經修正完畢後，始

可再複核，若複核仍未修正完成則該案須退件重掛，若經二次退件

後，猶未見修改完畢，則本會即通知建築師下次檢視時須親自到場

會同說明。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

書圖檢視  

已掛號申請檢視案件，除辦理套繪作業外，不得於任何

情況下擅自攜出審照室。 

 

經檢視完畢之案件不得私自修改，如發生上述情況時，

受委託建築師公會應報請本府予以議處。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 協助檢視建造執照紀錄表  

研擬相關審查 

及抽查表格， 

並適時修正。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 協助檢視建造執照紀錄表  
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福建金門馬祖地區建築師公會 協助檢視建造執照紀錄表  
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福建金門馬祖地區建築師公會 綠建築審查(複查)報告書  

研擬相關審查 

及複查表格， 

並適時修正。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 建造執照(變更設計)抽查紀錄表  

研擬相關審查 

及複查表格， 

並適時修正 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

協助檢視部份 

本會，遴選學經歷豐富及長期在地執行業務之建築

師，組成協檢小組，經核備後，依「福建金門馬祖地區

建築師公會協助檢視建築執照作業辦法」，輪值辦理 

非協檢部份將邀集相關專家組小組辦理 

列管重大建設成立專案審查小組 
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福建金門馬祖地區建築師公會 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

肆、常見缺失 

一、申請書 

1、起造人出生年月日、身份証字號未填寫。 

2、建蔽率、容積率未填寫或填寫錯誤。 

3、使用用途類組編號填寫不全或錯誤。 

4、都計圖或計畫道路樁位圖未於備註註明列印日期。 

5、法令適用未勾選或勾選錯誤。 

6、變更設計說明未依規定格式填寫。 

7、起造人為法人印章與登記章不符。 

8、承造人及專任工程人員未簽章。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

肆、常見缺失 

二、概要表 

1、建築物用途填寫不全或錯誤。 

2、1F陽台未檢討。 

3、除了集村農舍外樓地板面積須逐層填寫。 

三、起造人名冊 

幢棟層戶未填或未依規定填寫。 

四、委託書 

未勾選委託事項。 
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福建金門馬祖地區建築師公會 

肆、常見缺失 

五、土地使用權同意書、建築物使用權同意書 

1、未檢附、未用印、填寫不全或備註不完整。 

2、建築物用途規模構造別不符。 

六、建築師及技師簽証名單未檢附或填寫不完整。 

七、 技師簽章 

     未上傳、營授管字許可字號未填寫或逾期。 

八、 都計圖或計畫道路樁位圖 

     未標示基地位置或未簽章。 
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肆、常見缺失 

九、 土地使用分區証明 

未檢附正本、逾期或更新。 

十、 土地登記簿謄本及地籍圖謄本 

 1、 檢附電子謄本或日期起過半年以上。 

 2、 地上權或建物抵押未檢附同意書。 

十一、 未檢附合法房屋證明文件 

十二、 相片 

1、未標示拍攝方位說明。 

2、未標示日期或日期逾期。 

3、未用沖洗式相片。 
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肆、常見缺失 

十三、 現有巷道証明 

       未檢附或檢附影印本。 

十四、 農舍  

1、檢附資料不全。 

2、集村農舍未檢附農林科核准文件。 

3、保護區、私設通路未檢附都計科土地使用許可函。 

4、未檢附管制卡。 

5、未檢附排水溝相片 

6、未標示水溝與道路關係。 

7、管制註記清冊有誤或不完整。 
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肆、常見缺失 

8、未檢附排水會勘及相關資料。 

9、請考量基地周邊排水。 

十五、 自然村 

1、未檢附許可函或許可函逾期。 

2、送照圖說與自然村核可圖說不符。 

3、變更設計未重送自然村審核。 

十六、 併案申請雜項工作物 

未檢附雜項工作物概要表。 

工程造價未計算。 
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肆、常見缺失 

十七、 併案申請拆除執照 

1、未檢附拆除申請書或填寫不全。 

2、合法建物證明未檢附。 

3、建物拆除同意書或切結書未檢附。 

十八、 污水處理設施 

1、未檢附污水處理設施證明文件及檢附不全。 

2、未檢討使用人數或數量不符。 

3、未簽章 

4、未蓋騎縫。 
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肆、常見缺失 

十九、 結構計算書 

1、未檢附或檢附不全、2F跨距6M、3F跨距5M。 

2、未簽章、未蓋騎縫或未簽證。 

3、檢附資料與本案不符。 

二十、 地質調查報告 

1、未檢附或未簽證。 

2、鑽探報告未檢附照片。 

3、技師未簽章或未蓋騎縫。 
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肆、常見缺失 

二十一、 綠建築 

1、未檢附或檢附不全。 

2、未簽章。 

3、數據不符或為0。 

4、未上傳。 

5、滯洪池未檢討標示。 

6、基地綠化未檢討植栽種類及覆土深度。 

7、基地保水檢討不符或未檢討。 
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簡報大綱 

   壹、前言        

   貳、協助檢視作業說明        

   參、建築執照申請書圖文件及應注意事項 

   肆、常見缺失         

   伍、討論及意見交換 

 

福建金門馬祖地區建築師公會 
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討論及意見交換 

金門地區建設發展迅速，建築申請案件日趨繁瑣複雜、法令日趨嚴謹

(包括無障礙設施、智慧綠建築..等)，加上年度為配合中央政策增加之

工作項目，將造成大幅增加及成長，本會對離島建設服務初衷不變。 

本會將持續支持  金門縣政府推動簡政便民措施，縮短建築執照申領時

間及提昇建築執照品質，確實辦理。 
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建築執照申請書圖文件 

應注意事項及 

協助檢視作業常見缺失  

福建金門馬祖地區建築師公會 

 

 
  09:30~10:20       106.09.07                                                                           

感.謝.聆.聽 ,敬.請.指.導！ 


