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壹、計畫緣起
 連江縣政府近年來因轄內建築工程案件申請數量遽增，且中央

目的事業主管機關增加工地巡查、使用執照核發後巡查及無障

礙設施設備通用設計等業務，為落實建築工程「三級品管」之

制度，所造成連江縣政府監督不易，進而影響工程施工品質，

無法保障縣民公共安全之權益，因此委託福建金門馬祖地區建

築師公會（以下簡稱本公會）協助解決連江縣政府人力不足，

以專業人士的技能，協助執行建築工程施工品質的稽核與建築

物竣工查驗。以提升建築物施工品質、安全、衛生等事項，增

進財產安全。
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內政部營建署政策指導

 內政部民國105年8月24日內授營建管字第1050812396號函:

檢送「強化建築物施工管理作業原則」 其目的:

 為協助各直轄市、縣、(市)政府及特設主管建築機關落實
執行建築物施工管理工作及完備施工管理法令，以提升建
築物 施工品質、安全、衛生等事頃，特訂定「強化建築
物施工管 理作業原則」。本作業原則非法律授權訂定，
其性質當屬於行政程序法第6章所規定之行政指導，又依
行政程序法第 165條及第 166條規定「本法所稱行政指導
，謂行政機關在其職權或所掌事務範圍內，為實現一定之
行政目的，以輔導、協助、勸告、建議或其他不具法律上
強制力之方法，促請特定人為一定作為或不作為之行為。
」
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 特設主管建築機關得參考本作業原則訂定之項目如下，其餘
仍應比照土地坐落之直轄市、縣、(市)政府所定規定辦理:

(一)施工計畫書審查作業原則:除項次二、施工計畫書應包含

事項外之其餘內容。

(二)建築施工損害鄰房爭議處理作業原則。

(三)使用執照核發作業原則:除主要設備之認定外之其餘內容

(四)建築物施工安全衛生環境維護作業原則。

(五)委託專業機構辦理施工管理作業原則。
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 壹、總則

一、為協助各直轄市、縣、(市)政府及特設主管建築機關落

實執行建築 物施工管理工作及完備施工管理法令，以

提昇建築物施工品質、安 全、衛生等事頃，特訂定本

作業原則。

二、各主管建築機關得將本作業原則相關內容，引用全部或

一部納入所轄建築管理自治條例(規則)規定，並得依管

理所需增刪內容，訂定更完善之作業規定。
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 貳、施工勘驗作業原則

申請建造執照或雜項執照時未檢附地政機關核發之土地複丈
成果圖，應於申報開工前申請土地鑑界。以確認土地界址。

一、建築工程必須勘驗部分，色括放樣勘驗、基礎勘驗、各

層樓地板及屋頂板勘驗、屋架勘驗、鋼骨組立勘驗、污

水設備勘驗，及其他經主管建築機關指定之項目。

二、主管建築機關應訂定各必須勘驗部分之勘驗項目，其中

混凝土構造及鋼構造建築物之勘驗項目，可參考建築物

施工勘驗紀錄表(附表一)之檢查項目。

三、主管建築機關應訂定各項必須申報勘驗部分之時限。混

凝土構造各層樓地板勘驗間隔以十四日為原則，承造人

如擬縮短該勘驗間隔，應另提施工計畫經主管建築機關

同意。
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建築物施工勘驗紀錄表附表一(RC)(SC)
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四、建築工程承造人及其專任工程人員依照核准圖說及施工

計畫書施工至必須申報勘驗階段時，於申報勘驗前，應

由承造人及其專任工程人員先行勘驗，並製作勘驗紀錄

，記載時間、位置、勘驗過程與結果，經監造人勘驗合

格會同簽章，交由承造人檢具勘驗申報文件，按規定時

限向主管建築機關申報後，方得繼續施工。但有緊急施

工之必要者，經承造人及其專任工程人員會同監造人勘

驗合格後，得先行施工，並於三日內向主管建築機關補

正。

五、經主管建築機關指定之一定規模以下之建築物，其必須

勘驗部分，得由承造人及其專任工程人員依照核准圖說

施工，並送監造人查核無訛後留存查核資料，於竣工時

一併申報。
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 六、申報勘驗應檢附下列一部或全部之文件:

(一)建造執照正本。

(二)建築工程勘驗申報書（B14-1) 。

(三)建築工程必須勘驗部分申報表（B14-2) 。

(四)建築物施工中營造業專任工程人員督察紀錄表（B14-5)

(五)建築物施工勘驗紀錄表(可參考附表一)。

(六)預拌混凝土品質保證書。

(七)預拌混凝土氣離子含量檢測報告書。

(八)混凝土強度試驗報告書。

(九)無輻射鋼筋(構)污染證明書及保證書。

(十)施工期間必須勘驗部分運用內政部認可之建築新技術

新工法新設備及新材料者，其施工紀錄、照片及專任

工程人員與監造人查核紀錄。



福建金門馬祖地區建築師公會

(十一)施工期間必須勘驗部分運用隔震元件或消能元件者

，其實體試驗及性能保證試驗(測試)報告書、施工紀

錄、照片及專 任工程人員與監造人奎核紀錄。

(十二)現況照片。(包括專任工程人員及監造人勘驗照片)
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 七、除依第五點經主管建築機關指定之一定規模以下之建築

物外，建築物至少於地上二樓板前，應經主管建築機關

派員或委託相關專業機構現場勘驗合格，其作業規定如

下:

(一)會勘當日監造人、承造人及其專任工程人員、工地主

任或工地負責人應親自出席會同現場勘驗;監造人因故

無法到場時應委託其他開業建築師或由其事務所內依法

登記有案之相關技術人員出席，且出具委託書。

(二)主管建築機關派員或委託相關專業機構現場勘驗，就建

築物施工管理檢查表(可參考附表二)之項目分別確認查

核並與起造人、監造人、承造人及其專任工程人員、

工地主任或工地負責人會同簽名。



福建金門馬祖地區建築師公會

 八、第六點申報勘驗應檢附之文件應併建築執照申請書件

及工程圖說，由主管建築機關保存至該建築物拆除

或毀損為止。



福建金門馬祖地區建築師公會

建築物施工管理檢查表 附表二
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貳、福建金門馬祖地區建築師公開服務工作
項目及內容

一、施工管理勘驗：

供公眾使用

及五層以上

之建築物

施工階段之

放樣勘驗、

二樓板勘驗

及竣工查驗

本公會指派

審(勘)驗(檢)人員

到場勘驗

針對連江縣政府
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二、無障礙設施設備勘檢：

非供公眾

使用建築物

請領使用執照

需要勘檢

無障礙

設施設備

本公會指派審(勘)驗

(檢)人員協助於竣工

查驗時，會同辦理無

障礙設施設備勘檢

以達連江縣無障礙環境及幸福島之施政理念。

辦理無障礙設施設備勘檢之人員，應領有內政部核發之建築物設置
無障礙設施設備勘檢人員培訓講習結業證書，並於106年12月前，取
得最新一次修法後之培訓講習結業證書。
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三、使用管理巡查： 依連江縣使用執照核發規定

以維護公共安全及市容觀瞻。

使用執照核發後

6個月內

本公會指派審

(勘)驗(檢)人員

進行現地巡查
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四、建築物外牆飾材巡查：

依連江縣建築物使用規模

提送巡查

案件清冊

連將縣政府

同意後

指派審(勘)

驗(檢)人員

辦理建築物

外牆巡查

供公眾使用建築物：

每季基本服務件數15件次，合計基本服務件數60件次。

五樓以下之非供公眾使用建築物：

每季基本服務件數20件次，合計基本服務件數80件次。
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連江縣施工勘驗標準作業流程圖
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申報施工勘驗前應審查檢附之書面文件

1、建築執照正本(監造人蓋章)、專任工程人員蓋章。

2、建築物施工勘驗申報書(起造人資料填寫、監造人簽名蓋章
、承造人簽名蓋章、專任工程人員簽名蓋章、申報勘驗項目

填寫)。

3、建築物施工自主檢查表填寫(起造人簽名、監造人簽名、承

造人簽名、專任工程人員簽名、工地監工主任簽名)。

4、鋼筋(鋼骨)無放射性污染證明書、保證書、出廠證明。

5、新拌混凝土氯離子含量檢測報告書(前一樓層)。及前一樓層

品質保證書。

6、土石方流向申報備查文件。(二樓板勘驗檢附)

7、現場照片。(含告示牌、全景、施工照片與細部)
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8、監造人或委託代理人出席到場勘驗。(檢附到場全景照片及

委託書) 。

9、建築執照圖說影本或核准附本圖說。(平立面圖及結構圖)

10、其他執照加註事項。
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連江縣建築物施工勘驗紀錄表一



福建金門馬祖地區建築師公會

連江縣建築物施工勘驗紀錄表二
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連江縣建築物施工勘驗紀錄表三
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連江縣建築物施工勘驗紀錄表四
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連江縣建築物施工勘驗紀錄表五之一
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連江縣建築物施工勘驗紀錄表五之二



福建金門馬祖地區建築師公會

連江縣建築物施工管理自主檢查報告表一



福建金門馬祖地區建築師公會

連江縣建築物施工管理自主檢查報告表二
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連江縣建築物施工管理自主檢查報告表三
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連江縣建築物施工自主檢查表一之一
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連江縣建築物施工自主檢查表一之二
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連江縣建築物施工自主檢查表二之一
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連江縣建築物施工自主檢查表二之二
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連江縣建築物施工自主檢查表三之一
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連江縣建築物施工自主檢查表三之一
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連江縣建築物施工自主檢查表四之一
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連江縣建築物施工自主檢查表四之二
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連江縣建築物施工自主檢查表五之一
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連江縣建築物施工自主檢查表五之二
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連江縣建築物施工自主檢查表六之一
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連江縣建築物施工自主檢查表六之二
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 參、建築物施工安全衛生環境維護作業原則

一、承造人在建築物施工中，應維護工地安全及環境衛生;主

管建築機關並應就下列事項規範之: 

(一)安全園籬相關事頃，包括設置範圍、材料及高度、防溢

座、施工大門管制、告示牌、警示燈及安全照明、警示

標誌等項目。

(二)機具材料之置放位置。

(三)防止物料向外飛散或墜落之措施，得包括鷹絮、護綱、

帆布護籬、斜籬、水平防護網、垂直防護網、防塵網

或防塵帆布、安全護欄、機動擋版等。

(四)安全走廊設置之尺寸、材質、照明、地坪，安全走廊上

方得加設臨時工房或供材料貨櫃置放之條件。

(五)其他經主管建築機關認定應查核之項目。
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二、建築工程使用道路者，應由承造人備其申請書、使用道路

範圍之 相關圖說，申請核可後始得使用。

三、建築物施工場所使用起重或吊車設備作業及車輛進出時，

應考慮其安全性，並派員指揮疏導交通。

四、建築物施工場所可能發生跌落事故之處所，如昇降機坑孔

道、吊孔各樓層之間口、樓梯等應設置危險標誌及安全

護欄。

五、安全囝籬、安全走廊、帆布護籬、安全護欄等設施應兼顧

安全美觀，並定期維護。
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 六、工地應設置環境清潔衛生設備及排水設施:

(一)沖洗設備:進出車輛之輪胎應刷洗乾淨後始得駛離工地。

(二)工寮及臨時廁所:應隨時保持清潔，其臨時廁所應有簡易

化糞池設備。

(三)垃圾清除滑落孔道或防護裝置之垃圾滑槽。

(四)基地內排水設施:應隨時疏濬保持暢通，並以適當材料

護蓋。

(五)污泥處理設施:如施工中產生污泥者，應設置足夠容量之

污泥沉澱凝結處理槽或機械處理設備，凝結沈澱之污泥

並應以密 閉式車斗運送至合法收容場所處理。

(六)截流設施:山坡地開挖整地，除應做好水土保持外，應

設置臨時性之排水、截流、沉砂等設施。
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 七、建築工程進行時應依噪音管制法令有關規定管制噪音，

並依環境保護主管機關公告事項及建築工程施工計畫之

作業時間辦理。

 八、承造人對施工場所周圍之各項公共設施應詳加調查，並

與相關主管機關協調配合事頃。
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 肆、使用執照核發作業原則

 一、主管建築機關為核發建築物使用執照，應辦理竣工查

驗及書圖文件查核。主管建築機關於起造人會同承造

人及監造人申請使用執照後辦理竣工查驗，但為提高

行政效率，竣工查驗與書圖文件查核得同時進行。

 二、主管建築機關核發建築物使用執照前辦理竣工查驗，應

訂定工程完竣認定基準，至少包括下列項目: 

(一)公共設施:基地周邊道路、溝渠、路燈應修復完成

;行道樹應補植。

(二)建築物四週環境:私設通路路面及基地內排水設施

設置完成;搭蓋之園籬、鷹架、工棚、樣品屋及須

拆除之舊有建築物 拆除完竣;廢棄物清理完竣。



福建金門馬祖地區建築師公會

(三)建築物位置:應與核准圖相符。

(四)主要構造:主要樑柱、承重牆壁、樓地板及屋頂之

構造應按 核准圖施作完成。

(五)室內隔問:應按核准圖施作完成。

(六)主要設備:消防設備、昇降設備及機械停車設備、

防空避難 設備、污水設備、避雷設備應施作完成。

(七)建築物立面

1、建築物外牆應依核准圖施作完成，且不得違規開

窗、開口或封閉。

2、立面飾材應按核准圖施作完成，核准圖未標示飾

材者，應粉飾整平;門窗框應按裝完成並可供使

用。
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(八)停車空間

1、室外停車空間及車道地坪應鋪設適當舖面材料，

車位應標示完成。

2、室內停車之車位範圍應按核准圖編號，並標示或

漆繪完成。

(九)騎樓:法定騎樓地坪應按核准圖施作完成，核准圖說

未標示飾材者，應粉飾整平。

(十)建造執照其建築設計有綠化工程者應完成綠化。

(十一)建築物無障礙設施:建築物行動不使者使用設施應

按核准圖施作完成。

(十二)防火區劃應與核准圖相符，防火門窗及緊急出入

口應依規定施作完成。

(十三)雜項工作物應按核准圖施作完成。
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 三、建築工程依核准圖說施工完竣，應由承造人及其專任工

程人員、監造人先行查驗合格，並檢其下列書圖文件一

部或全部向主管建 築機關申請使用執照:

(一)建造執照或雜項執照正本。

(二)使用執照申請書 (C11-1 )及相關書件。

(三)使用執照審查表 (C12-1 )。

(四)建築工程完竣檢查報告表(可參考附表三) 。

(五)竣工圖修正申請書(含綠建築專章簽證查核表)。

(六)併案辦理室內裝修之相關書件。

(七)消防設備竣工查驗合格證明。
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(八)建築物昇降設備或機械停車設備竣工檢查合格文件。

(九)污水設備竣工檢查合格證明。

(十)避雷設備出廠證明及技師簽證檢查合格證明。

(十一)建築物無障礙設施勘檢合格證明。

(十二)公共設施損壞修復證明。

(十三)建築基地位於山坡地者，應檢附水土保持設施完工

證明。

(十四)門牌初編證明文件。

(十五)竣工圖說(包括配置圖、面積計算表、綠化圖、各層

平面圓、各向立面圖)及照片。
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(十六)依公寓大廈管理條例規定應提列公共基金者，應提

出主管建築機關公庫代收之證明。

(十七)建築物施工損害鄰房解除列管相關證明文件。

(十八)建築物運用內政部認可之建築新技術新工法新設備

及新材料者之相關證明文件及其施工紀錄、照片及專

任工程人員與監 造人查核紀錄，但已於施工勘驗階

段檢附者兔付。

(十九)建築物立面(含斜屋頂)飾材施工說明書及固定繫件

結構計算書、現地拉拔試驗報告。

(二十)其他特殊管制事項或原領建造執照(雜項執照)注意

事項應檢附資料。
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 四、主管建築機關派員或委託相關專業機構現場查驗，就

建築物竣工查驗紀錄表(可參考附表四)之項目分別

確認查核。

 五、主管建築機關得訂定竣工尺寸容許誤差標準及抽驗比

例等事頃。



福建金門馬祖地區建築師公會

 建築物竣工查驗紀錄表 附表四
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申報竣工審驗前應審查檢附之書面文件

一、檢附竣工相片一份

1、建築物四向立面照片

2、屋頂突出物四向立面照片

3、避雷針照片（放電型產品另應檢附證明文件）

（無可免）

4、公共設施及環境修復證明照片

5、樓梯扶手與無障礙設施警示標誌設備

6、昇降設施完工及安檢合格證明（無可免）

7、防火門窗標誌（無可免）

8、室內隔間及衛浴設施完成

9、室內廚具設施完成

10、戶外擋土設施與雜項工程完成證明（無可免）
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11、室內外停車空間完成（需註明停車編號）

（無可免）

12、欄柵與屋頂女兒牆等高度符合安全規範高度證明。

13、自設污水處理設備施工照片或環保局同時納管證明。
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二、檢附證明文件

1、門牌編訂證明

2、消防安全檢查合格公文（無可免）

3、放電型避雷針檢附證明文件（無可免）

4、自設污水處理設備核准證明（含型號污水處理量需

符合）（無可免）

5、昇降設施安全檢查及允許使用期限證明（無可免）

6、建造執照正本（申報各樓層合格及申報書）

7、使用鋼筋無輻射性證明

8、使用混凝土符合氯離子規範證明
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9、使用混凝土強度保證書

10、建造執照及歷次變更設計核准副本圖說

11、圖說上傳文件及圖說（位置圖、面積計算表、各層

平面圖、各向 立面圖、都市設計審議圖、門窗圖、

公寓大廈規約及圖、其他管制事務圖）圖檔清冊

（二維條碼圖檔）

12、外水、外電、電訊設施同意供應或繳費證明

13、使用防火門窗及防火材料等符合防火時效證明文件

（無可免）

三、其他執照加註事項。

1、建築執照申請書表系統使用執照申請檔案及

圖檔上傳檔案燒錄光碟片。



福建金門馬祖地區建築師公會

連江縣建築物竣工查驗自主檢查表一
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連江縣建築物竣工查驗自主檢查表二
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連江縣建築物竣工查驗自主檢查表三
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連江縣建築物竣工查驗自主檢查表四
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連江縣建築物竣工查驗自主檢查表五之一
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連江縣建築物竣工查驗自主檢查表五之二
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連江縣建築物竣工查驗紀錄表
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