












內政部營建署數位建築創新應用服務計畫案

系統操作第2次教育訓練說明會視訊會議資訊

一、視訊會議室資訊

  (一)會議連結:https://cpami.webex.com/cpami/j.php?

MTID=mab0b9b271b2c4be2c4e333dc2f9ea34f

  (二)會議號:  2513 420 8124

  (三)密碼: 110092301

二、登錄方式說明(詳見所附Cisco Webex教學手冊)，另請各與會單位、

先進於登錄時輸入［單位+職稱+姓名］(例如：○○協會主任○

○○)以利會議進行。

三、進入會議後請於會議聊天室進行簽到。

四、會議進行注意事項：

   (一)連線後系統預設為關閉麥克風，以避免干擾會議進行；會議

進行間如發言完畢請關閉麥克風。

   (二)全程請遵循主席指示發言。

   (三)請於按下麥克風後隔1秒再發言，發言時請將說話速度稍微放

慢以避免網速延遲造成漏字。

   (四)線上會議結束後請自行退出，主席及承辦人員保有會議進行

中控管人員進出之權利。



參考對象:與會者 
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一、下載及安裝Cisco Webex 

二、建議以訪客身分與會 

三、修改Cisco Webex顯示名稱 

四、進入Cisco Webex會議室 

 1.點選會議室鏈結進入Cisco Webex會議室(未先登入) 

 2.點選會議室鏈結進入Cisco Webex會議室(已訪客登入) 
 3.輸入會議室號碼及密碼進入Cisco Webex會議室(已訪客登入) 

五、共用檔案及畫面 
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1.請先至Cisco Webex官方網站下載軟體(如圖示) 4 

https://www.webex.com/zh-tw/downloads.html
https://www.webex.com/zh-tw/downloads.html
https://www.webex.com/zh-tw/downloads.html
https://www.webex.com/zh-tw/downloads.html


 

2.請對下載完成的執行檔，按左鍵兩下進行安裝 
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3.請按「下一步」 

6 



 

4.請選擇「我接受授權協議中的條款」後按「下一步」 
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6.安裝過程中若有出現任何訊息，請點選「是」，以利完成安裝 

5.請按「安裝」 
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7.請按「完成」 
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8.Cisco Webex開啟後的畫面 
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1.建議以「訪客身分」與會 
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2.請輸入「您的姓名」及「電子郵件」後按「以訪客身分繼續」 13 



3. 「姓名」及「電子郵件」 
會顯示在此處 
 

14 14 



15 



 
1.原顯示名稱 
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2.點選設定鍵 
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3.點選「喜好設定」 
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5.即可編輯「姓名」(顯示名稱) 

4.點選「帳戶」 
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6. 編輯完畢按右上角「X」即可完成修改 
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1.請點選開會單位提供之「會議室鏈結」 
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2.請點選「開啟Webex」 
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3.若未先以訪客身分登入 
可在此輸入「姓名」及「電子郵件」 
即可登入及進入會議室 
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4.亦可以使用這些方式登入 
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5.按「開始會議」 
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6.已加入會議 
務必自行靜音(如圖示) 
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7.如需發言請按一下圖示 
麥克風為綠色即可發言 
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如有無法進入Cisco Webex會議室之情形 

請將Cisco Webex會議室關閉再重新進入一次 
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1.請點選開會單位提供之「會議室鏈結」 
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2.請點選「開啟Webex」 
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3.會自行導入該頁面 
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4.請按「開始會議」 
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5.已加入會議 
務必自行靜音(如圖示) 
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6.如需發言請按一下圖示 
麥克風為綠色即可發言 
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如有無法進入Cisco Webex會議室之情形 

請將Cisco Webex會議室關閉再重新進入一次 
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1.請點選開會單位提供之「會議室號碼」及「會議室密碼」 
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2.請輸入開會單位提供之「會議室號碼」後按「加入」 
  例如: 184 513 0141 
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3.請輸入開會單位提供之「會議室密碼」後按「下一步」 
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4.按「開始會議」 
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5.已加入會議 
務必自行靜音(如圖示) 
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6.如需發言請按一下圖示 
麥克風為綠色即可發言 
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如有無法進入Cisco Webex會議室之情形 

請將Cisco Webex會議室關閉再重新進入一次 
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1.點選「共用」 
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2.點選「共用內容」 
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3.如共用的檔案為PPT、WORD、EXCEL及PDF等文書檔案， 
  請選擇「針對文字和影像進行優化」 
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4. 可選擇欲共用之檔案或「螢幕1」 

*共用「螢幕1」代表所有
開啟的檔案都會共用給與
會者 
但如果欲共用的檔案含影
片(如YOUTUBE或mp4等)，
請參考步驟5 
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5.欲共用的檔案含影片(如YOUTUBE或mp4等) 
  請選擇「針對動態和視訊進行優化」 

*若未選擇該模式播放影片，
影片傳送出去會非常lag 
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6. 可選擇欲共用之檔案或「螢幕1」 
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7.報告前請先開啟麥克風功能 



 
8.報告完畢請務必「停止共用」及「靜音」 
滑鼠往開啟檔案的檔名方向靠近即會出現功能列) 
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