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前⾔



前⾔ 金門縣政府推動

簡政便民措施，

縮短建築執照申領時間

提昇建築執照品質。
依據

⾦⾨縣政府委託專業服務廠商協助檢視建築執照作業要點
⾦⾨縣政府委託專業服務廠商協助檢視建築執照執行事項準則建
築法及建築相關法規之規定

內政部「建造執照及雜項執照規定項⽬審查及簽證項⽬抽查作業要
點」 訂定。
「⾦⾨縣政府建造執照及雜項執照（含變更設計）簽證案件抽查作
業原則 」

協檢作業

抽查作業



前⾔ 協助檢視作業說明



第一類審查

收件方式(先行透過建管系統上傳完成後)

1. 每周一至周五，上午9:00~11:30止，下午13:30~16:30止。

2. 由建築師公會受理收件

（收件後排序檢視）

檢視方式：

1. 每周一，上午8:00至下午16:30，

於『金門縣政府建設處三樓會議室』，依序辦理，第一類檢
視。

2. 周一，若該案件第一類之書件不全，無法於當日16:30前

補正完成，則該案件視同自行退件，需重新掛件。

協助檢視作業說明
收件作業



第二類審查

檢視方式：

協助檢視作業說明

每週一，上午10:00~下午17:30，由二位建築師依序檢視及複核。

每週二，上午8:30至下午16:30，由二位建築師複核及副本核對。

若該案件之建築師或代理人未到場會同檢視，則該案件視同

自行退件，需重新掛號排序重檢。

當週案件檢視通過，最晚須於下週前核對副本完成，否則全案退件

重新掛號排序重檢。



抽查作業說明



抽查作業說明

1⽉、3⽉、5⽉、7⽉、9⽉、11⽉第⼀個星期，辦理前２個
⽉核准案件抽件。

• 五層以下非供公眾：每⼗件抽⼀件以上。

五層以下供公眾：每⼗件抽⼆件以上。

六層以上至⼗層：每⼗件抽⼆件以上。

⼗⼀層以上至⼗四層：每⼗件抽八件以上。

⼗五層以上：全數抽查。
變更設計僅變更尺⼨、⾯積、⾼度等在10%範圍內，放樣位 置微調或
污⽔處理設施等內容者免予抽查。
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建築執照申請書圖文件
應注意事項



建築執照申請與抽查書表 介紹與說明



協助檢視建造執照紀錄表



申請建造(雜項)執照檢附資料表



申請建造(雜項)執照檢附資料表



申請建造(雜項)執照檢附資料表



檢視建造執照項目審核表1/2







檢視建造執照項目審核表2/2



建造執照及雜項執照簽證案件地基調查及結構設計自主檢查表



綠建築審查(複查)報告書



拆除執照檢附資料表



變更使用檢附資料表



建造執照抽查結果表



建造執照抽查紀錄表



建造執照抽查紀錄-附表-(無障礙及綠建築)



建造執照抽查-地基調查及結構設計檢查表



建造執照抽查-地基調查及結構設計檢查表



建造執照抽查 結果修正內容對照表
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建築執照申請書件
常見缺失 之 改善研討



建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討

一、申請書

1、起造人出生年月日填寫錯誤、身份証字號未填寫。

2、起造人為法人印章與登記章需確認是否相符 “代表人” 。 

3、承造人及專任工程人員未簽章。

4、建蔽率、容積率未填寫或填寫錯誤。

5、使用用途類組編號填寫不全或錯誤。

6、都計圖或計畫道路樁位圖未於備註註明列印日期。

7、法令適用未勾選或勾選錯誤。

8、變更設計說明未依規定格式填寫。



二、概要表

1、建築物用途填寫不全或高度錯誤。

2、1F陽台或梯間漏填。

3、除了集村農舍外樓地板面積須逐層填寫。

三、起造人名冊

幢棟層戶未填或未依規定填寫。

四、委託書

未勾選委託事項。

五、土地使用權同意書、建築物使用權同意書

1、未檢附、未用印、填寫不全或備註不完整。 

2、建築物用途規模構造別不符。

建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討



六、建築師及技師簽証名單未檢附或填寫不完整。

七、 技師簽章

未上傳、營授管字許可字號未填寫或逾期。

八、 都計圖或計畫道路樁位圖

未標示基地位置或未簽章。

九、 土地使用分區証明

未檢附正本、逾期未更新。

十、 土地登記簿謄本及地籍圖謄本

1、 檢附電子謄本或日期起過半年以上。

2、 地上權或建物抵押未檢附同意書。

十一、 未檢附合法房屋證明文件

建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討



十二、 相片

1、未標示拍攝方位說明。

2、未標示日期或日期逾期。

3、未用沖洗式相片。

十三、 現有巷道証明

未檢附或檢附影印本。

十四、 農舍

1、檢附資料不全。

2、未檢附農舍興建許可函。

3、未於配置圖套繪農業經營計劃書核准範圍及面積。

4、管制註記清冊未檢附或有誤繕或不完整。

建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討



十五、 自然村

1、未檢附許可函或許可函逾期。

2、送照圖說與自然村核可圖說不符。

3、變更設計未重送自然村審核。

十六、 併案申請雜項工作物

未檢附雜項工作物概要表。

工程造價未計算。

十七、 併案申請拆除執照

1、未檢附拆除申請書或填寫不全。

2、合法建物證明未檢附。

3、建物拆除同意書或切結書未檢附。

4、未檢討營建廢棄物。

建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討



十八、 污水處理設施

1、未檢附污水處理設施證明文件或檢附不全或文件逾期。

2、未檢討使用人數或數量不符。

3、未簽章

4、未蓋騎縫。

十九、 結構計算書

1、未檢附或檢附不全、2F跨距6M、3F跨距5M。

2、未簽章、未蓋騎縫或未簽證。

3、檢附資料與本案不符。

二十、 地質調查報告

1、未檢附或未簽證。

2、鑽探報告未檢附照片。

3、技師未簽章或未蓋騎縫。

建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討



二十一、 綠建築

1、未檢附或檢附不全。

2、未簽章。

3、數據不符或為0。
4、未上傳。

5、滯洪池未檢討標示。

6、基地綠化未檢討植栽種類及覆土深度。

7、基地保水檢討不符或未檢討。

8  其他

建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討



其他
1、書類圖說未按規定次序排放。
2、未檢附公寓大廈規約。
3、未檢附無障礙培訓証明。
4、未檢附不動產開發商業同業公會會員證書。
5、道路該退縮未退縮(公共設施用地、工業區…)
6、土地開法許可案件、都市設計審議案件之建照圖與原核准不符。 
8、農舍未檢討農業生產面積檢討與原核准不符。
9、簷高未標示。
10、1:3.6高度及道路陰影面積未檢討(農舍除外)。
11、農舍缺排水溝渠或排水使用同意書。
12、結構柱座標及跨距未標示。

建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討



變更使用

1、原有圖說(平立面)未繪製。
2、有核准(合法)証明文件未檢附。
3、室裝圖說不全或未繪製。
4、建物使用同意書未檢附(有設定即須檢附)。
5、違章部份未標示檢討。
6、變更說明未檢附或說明不清楚。
7、無障礙設施該檢討未檢討。
8、缺專業技師簽證。
9、缺施工詳圖。

建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討
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協檢及抽查圖說常見缺失
及其改善研討



協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討
一、計畫道路、現有巷道、建築線、基地內通路、私設通路

現有巷申請內容與配置圖不符。

基地與道路⾼程落差⼤，需考量欄杆設計。

二、面積計算、建蔽率、容積率

1.申請書有誤。

2.概要表面積有誤。

3.各層面積請釐清。

4.圖說尺寸標示有誤。

三、建築物高度限制、學校建築物高度、高度比、冬至日日照陰影

未檢討3.6比1限制線、簷高檢討有誤…。

四、通風、採光、防音 

1.通風防音未檢討。

2.浴廁機械排風量請計算。



五、汙水處理設施未檢附

六、停車空間、防空避難設備未檢討請釐清。

七、防火構造、防火區劃、防火門、耐燃級數

1.未標示防火門之防火時效或緊急發電機室未檢討防⽕⾨。

2.外牆、分隔牆構造材料未標⽰。

3.安全梯、昇降機間之防火門應具遮煙性。

4.陽台距地界線不足1m。

八、樓梯、安全梯、特別(戶外)安全梯、步行距離、重複步行距離

一樓防火門需向避難方向開啟。
九、昇降機、緊急用昇降機

1.昇降機剖面詳圖未檢附。

2.電梯剖面缺擋土安全措施。
十、緊急進口未標示

協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討

• 未檢討機械停車位淨高。 車道長度應標示於平面及剖面。 申請書停
車數量標示有誤。



十一、無障礙設施

1.無障礙車位繪製錯誤。

2.詳圖請補附停車標示牌。

3.補無障礙樓梯平面詳圖。

4.避難層出入口未標示高程。

5.設置無障礙廁所未檢討。

6.廁所詳圖未檢附。

7.樓層高度檢討有誤。

8.無障礙廁所詳圖與平⾯圖不符。

十二、綠建築檢討

1.缺綠化及保水圖面檢討。

協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討



十三、專業工程圖說檢附、簽證

圖說未簽證。

十四、其他

1.申請書清表未修正。

2.照片騎縫章。

3.未檢討4-3條雨水滯洪設施。

4.概要表有誤。

5.車道淨高尺寸請標示。

6.缺旅館設施設備空間及檢討。

7.缺建築物安全維護設計檢討設置圖說。

8.地下一層電梯間缺安全維護照明一處。

協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討



十四、其他

9.停車代金計算。

10計畫道路未開闢實際通行寬度未達3.5m。

11.拆照未簽章。

12.滯洪池欄杆請併雜項工程申請。

13.一樓上色不符(退縮道路、建築線)。

14.畸零地檢討有疑義。

15.申請書及變更概要附表之總樓地板面積有誤。

協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討
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簡報結束
111/10/28


	投影片編號 1
	簡報⼤綱
	投影片編號 3
	前⾔
	前⾔
	第一類審查
	第二類審查
	投影片編號 8
	投影片編號 9
	投影片編號 10
	投影片編號 11
	投影片編號 12
	投影片編號 13
	投影片編號 14
	投影片編號 15
	投影片編號 16
	投影片編號 17
	投影片編號 18
	投影片編號 19
	投影片編號 20
	投影片編號 21
	投影片編號 22
	投影片編號 23
	投影片編號 24
	投影片編號 25
	投影片編號 26
	投影片編號 27
	投影片編號 28
	投影片編號 29
	投影片編號 30
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	建築執照申請書件常見缺失 之 改善研討�
	投影片編號 40
	協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討
	投影片編號 42
	協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討
	協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討
	協檢及抽查圖說常見缺失及其改善研討
	投影片編號 46
	簡報結束



